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内容简介：
这本书提供了一个快速简单的任务指南、工具和技能，将从项目启动到项目完成一路指引您。

日常项目管理为您提供了应用项目管理的时间测试工具的必要方向，以使事情在预算内按时运行。它介绍了您必须处理的各种各样的任务，例如组建一个团队、制定计划、监控进度、保持团队积极性，以及使用适当的计划工具：如项目管理软件或挂图。此外，您将更清楚地了解项目经理在项目的构思、计划、执行、控制和完成中的作用。每一章都提供了将助你成功的一点儿必不可少的智慧，概述了你将面临的各种挑战、将出现的人际关系问题，以及追求理想的、高质量的结果同时控制时间和预算的方法。

作者简介：
    杰夫·戴维森（Jeff Davidson）是一名咨询顾问、作家和演说家。他被称为“工作—生活平衡专家”，他为那些希求通过改善员工工作—生活平衡来提高生产力的组织和团体作演讲。戴维森曾为多家《财富》100强企业（如IBM、嘉德诺、洛克希德·马丁、美国运通和富国银行）作演说。他著有多部作品：包括《拨下号码，活出精彩》（Dial It Down, Live It Up）、《更简单的生活》（Simpler Living）、《呼吸空间》（Breathing Space）和《60秒自我启动》（The 60 Second Self-Starter）。其著作已在世界各地出版。以下是他的几本书的国外版本的样本：https://breathingspace.com/foreignbookcovers/
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